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Descrizione: 
Il corso mette i partecipanti in condizioni di produrre slide utilizzando a livello avanzato gli strumenti del prodotto. 
Vengono prese in esame le tecniche di cui è dotato il software per la personalizzazione dei grafici, l’importazione e 
l’esportazione dei dati da e verso altre applicazioni.  
Vengono illustrate le principali piattaforme di intelligenza artificiale per la creazione di presentazioni efficaci. 
 
 
Obiettivi: 
Mettere in grado i partecipanti di: 

▪ creare e gestire una presentazione efficace 
▪ utilizzare le funzioni avanzate del prodotto 

 
 
Durata: 
8 ore 
 
Contenuti: 

 
• Creare una presentazione 
Utilizzo degli shortcut per la creazione e 
la modifica delle slide – Copilot AI 
Elementi di una slide PowerPoint 
Note del relatore e visualizzazione 
relatore 

 
• Inserimento di nuovi elementi e 

loro disposizione 
Menu disegno: gestione dei disegni 
Allineare e connettere forme 
Aggiungere effetti 3D alle forme 
Raggruppare forme 
Forme strutturate: Smart Art 
 
• Inserimento di grafici 
Inserimento di un grafico in una 
diapositiva 
Scambio di dati con Excel 
 
• Inserimento di elementi 

multimediali 
Inserimento di Immagini e forme 
Inserimento di sequenze video 
Unione di forme 

• Utilizzo dei metodi di transazione e 
sequenza nelle presentazioni a 
video 

Aggiungere effetti di transizione 
Transizione Morphing 
Animazione personalizzata 
Uso della barra degli strumenti Effetti 
animazione 
 
• Gestione dei master 
Modifica e gestione dello schema 
diapositiva 
Creazione di layout 
Creazione di un template 
 
• Strumenti di progettazione grafica 

attraverso l’AI 
ChatGpt 
Copilot 
Canva 
Gamma 

 
• Esercitazioni pratiche 
Per ogni argomento trattato verranno 
svolti esercizi in modalità condivisa 

 


